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 ފނިޭންސަށް އފޮް  މިނިސްޓްރީ ތައްޔާރުކޮށް ދުވހަަށް ކަނޑއަޅެިފައިވާ މސުާރަ މުވައްޒަފނުްގެ މިނިސްޓްރީގެ .1
 ރލޯް  ޕޭ ކުރނަްޖެހޭ ސސިޓްމަުން ސެޕް ގުޅގިެން އާއި މުސާރާ މުވައްޒފަުންގެ  އަދި ފޮނވުުން

 .ކުރުން މަސައްކތަްތައް

 އފޮް  މިނިސޓްރްީ މުސާރަ މވުައްޒަފނުްގެ އފޮީހުގެ ރިޒާވް ފިޔަރ ބަޔޮސް ދެކުނބުުރީ މަޑލުު  މާޅޮސް .2
 .ކރުނުް މަސައްކތަްތައް ރޯލް ޕޭ ކުރނަްޖެހޭ ސސިޓްަމްއިން ސެޕް ތާރޚީކަަށް ކަނޑައަޅާ އިން ފނިޭންސް

 



 ރިޒވާް  ފިޔރަ ބަޔޮސް ދެކުނބުުރީ މޑަުލު މާޅޮސް އާއި މިނިސްޓްރީ އެއްގޮތަށް  ގަވާޢިދާ މާލިއްޔަތުގެ .3
 .ކރުުން އަޕްލޯޑް ސައޓިަށް ޕެނޝްަން ކުރނިް  ދުވަހުގެ ކަނޑައެޅިފައިވާ ފަހު ކުރުމަށް ތައްޔާރު ޕެނޝްަން

 ޖެހިގެން  ބަޔާން  އަދި މަސައްކތަްތައް އެންމެހާ ޓެކްސްގެ ވިތހްޯލްޑނިްގް އެމްޕްލޯއމިަނޓްް މިނިސްޓްރީގެ .4
 ހށުަހެޅުން އަށް މީރާ ކުރިން ގެ 15 މަހުގެ އނަްނަ

 ބެލހެެއްޓުމާއި ސިސޓްމަުން އެޑމްިން.އީ  ރެކޑޯު  ސަލާމުގެ ޗއުްޓީއާއި ޙާޟިރީއާއި މުވައްޒަފނުްގެ .5
 .ކުރުން ތައްޔާރު ރިޕޯރޓްތައް

 . ތައްޔާރުކުރުން ބަޖޓެް އަހަރީ ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ސެކްޝނަުން .6

 ލނޯުތައް  ނަގާ މުވައްޒފަުން  އފޮީހުގެ ރޒިވާް ފިޔަރ ބަޔޮސް ދެކުނބުުރީ މާޅޮސްމަޑލުު  މިނިސޓްްރީއާއި މި .7
 .އެނގްުން ފަރތާްތަކަށް ބެހޭ ކަމާ މމުުންނި

 ލިޔެކިއނުްތައް އެދޭ ހދޯުމަށް ފރަތާތްަކުން އެކިއކެި  ގުޅގިެން މަސައްކތަތްަކާއި ކުރާ ސެކްޝނަުން .8
 .ފޯރުކށޮްދނިުން

 އެއއާި  ބެލުމާއި އެއްގޮތށަްތޯ ތާވަލާ ތައްޔާރުކށޮްފއަވިާ ނގަަނީ ޗުއޓްީ އެދމުުން ޗުއޓްީއަށް މުވައްޒފަުން .9
 .ބލެެހެއޓްުން  އަޕްޑޓޭްކޮށް މެދުވެރިކޮށް ސިސޓްމަް  ހަމަޖެއްސުމާއި ޗުއޓްީ ސފާުކޮށް ސބަބަު ،ޚލިާފުވނާަމަ

 އދެި  ލިޔުމކަށަް ގުޅޭގތޮުން ވަޒީފާއާއި އނޭާގެ މުވައްޒަފކަު  ހުރި ވަޒީފާގައި ނުވަތަ ވަކިވެފައިވާ .10
 .ދޫކުރުން އެލިޔުމެއް ،ހށުަހަޅައިފނިަމަ މިނިސޓްްރީއަށް

 .ކުރުން ތައްޔާރު ޕލްޭން ޗުއޓްީ ސެކްޝނަްގެ .11

 ،ދަތިވނާަމަ މަސައްކތަަށް ސބަބަުން ހުރުމުގެ ޗުއްޓީގައި ނުވަތަ ސލަމާުގައި މުވައްޒަފަކު ސެކްޝނަްގެ .12
 މަސއަކްތަްތައް ޙަވާލުކުރާ ނިނމްަން ގަޑއިކަަށް ވަކި ތެރެއިން މަސއަކްތަްތަކުގެ ކުރނަްޖެހޭ އެމުވައްޒަފަކު

 .ފޮނުވުން ލިޔުމާއި ތަކެތި ފަދަ ނޓޯް ސޓިީ ލިޔނަްޖެހޭ ގުޅގިެން މަސައްކތަްތަކާއި ކުރނަްޖެހޭ ކުރުމާއި

 އކެުވެރިކަން މެދުގައި މުވައްޒަފގުެ  ސިވިލްސަރވސިް މަސައްކަތްކުރާ ދއާރިާގައި އާއި މިނިސްޓްރީ .13
 .ކުރުން މަސައްކތަްތައް އނެްމެހާ ކުރނަްޖެހޭ ކުރުމށަްޓަކައި ގުޅުނބްަދަހި އުފެއްދުމާއި

 .މަސައްކތަްކުރުން މަސައްކތަްތައް ރަސްމީ އހެެނހިެން އނަްގާ އޮފހީުން އތިުރުން މީގެ .14

 

: 

  ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން  •

  ބިޒްނަސް މނެޭޖްމނަްޓް  •

   މަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް އުހި •

   ޕބަްލިކް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން  •



: 
• 

 

 މަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްްއުހި •
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